GUMUSHANE UNIVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

Madde 1- Bu ydnergenin amaci, Giimiishane Universitesi, iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Ogrencilerinin istege bagli staj uygulama esaslarinin diizenlenmesi ¢ergevesinde, uyulmasi
gereken temel ilkelerin planlanmasi, denetlenmesi ile degerlendirilmesine iliskin usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu ydnerge, Giimiishane Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi’nde egitim
ve oOgretim goren Ogrencilere uygulanir. Yurtdisinda yapilacak stajlar Erasmus Programi
kapsaminda olup bu yonergenin kapsami disindadir.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge, 5510 sayil1 “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu” 5.
maddesi ve 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ile 29.12.2011 tarih ve 28157 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanan Giimiishane Universitesi On Lisans ve Lisans Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin staj esaslarini diizenleyen ilgili maddeleri geregince hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a) Fakiilte: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesini,

b) Dekanlik: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Dekan: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanini,

d) Fakiilte Staj Komisyonu: Dekan ya da dekan yardimcist ile boliimlerden atanacak iki
ogretim iiyesinden olusan ti¢ kisilik Fakiilte staj islemlerinde en yetkili komisyonu

e) Boliim: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Boliimlerini,

f) Boliim Baskanlig1: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Boliim
Baskanliklarini,

0) Staj Yonergesi: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi istege bagh
staj yonergesini,

h)Boliim Staj Komisyonu: Fakiilte biinyesindeki boliimlere ait staj komisyonlarini,

1) Staj Dosyast: Staj dosyasini ve tim formlari,

j) Ogrenci: Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Béliimlerindeki
Ogrencileri,

k) Takvim: Staj siirelerini kapsayan staj takvimini, ifade eder.
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IKiNCi BOLUM

Fakiilte Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 5- Fakiilte Staj Komisyonu’nun 6zellikleri ve gorevleri sunlardir:

a)

b)
c)

d)

€)

Fakiilte Staj Komisyonu Dekan ya da dekan yardimcisi ile Dekanin farkli bolimlerden
atayacagi 6gretim iiyelerinden olusan 3 kisilik komisyondur.

Fakiilte Staj Komisyonu liyelerinin gorev siiresi 3 yildir.

Istege bagl staj yonergesi, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, denetlenir ve
uygulanir.

Staja iliskin faaliyetleri organize eder ve koordinasyonunu saglar, gerekli durumlarda
staj belgeleri inceler.

Fakiilte Staj Komisyonu staj islemlerinde en yetkili karar merciidir.

Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

Madde 6-

a)

b)
c)

Istege bagli staj calismalari, staj yonergesi ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari
uyarinca Boliim Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, yiiriitiiliir ve denetlenir. Bolim
Staj Komisyonu, biri Boliim Baskan1 olmak iizere toplam 3 {iyeden olusur. Boliim staj
komisyonu tiyeleri Boliim Bagskani tarafindan belirlenir.

Boliim Staj Komisyonu bagkan ve iiyelerinin gorev siiresi 3 yildir.

Bolim Staj Komisyonu’nun stajlar konusundaki kararlar1 {iye tam sayisinin
cogunluguna gore alinir. Bolim Staj Komisyonu’nda alinan kararlar iiyeler tarafindan
imzalandiktan sonra staj dosyalari onay i¢in Boliim Baskanligina sunulur. Boliim
Bagkanlig tarafindan onaylanan staj dosyalar1 Dekanliga sunulur.

Madde 7- Boliim Staj Komisyonu’nun gorevleri sunlardir:

a)

b)
c)

Staj takviminde belirlenmis olan staj calismalarina yonelik is ve islemleri planlanmak,
denetlemek ve belirlenmis siire icerisinde sonuglandirilmast i¢in gerekli onlemleri
almak,

Ogrencilerin staj taleplerini degerlendirerek uygunluguna karar vermek,

Staj caligmalar1 sonrasinda staja iligkin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Istege Bagh Staj Esaslar

Madde 8-

a)

b)

Staj c¢aligmalari, istege bagl olup, Ogrencinin is tecriibesi kazanmasi, uygulama
yeteneklerini gelistirmeSi ve caligma hayatina uyum saglamasina yonelik olarak
degerlendirilir ve yapilan stajlar ders yiikiinden sayilmaz.

Egitim-Ogretim miifredatinda yer alan bir derse iliskin uygulamalar ve egitim ve
ogretim donemi iginde yapilan seminer ¢aligmalari staj olarak kabul edilmez.

Staj hakki, staj yeri temin eden 6grencilere aittir. Staj bagvuru sayisinin fazla olmasi
durumunda; Boliim Staj Komisyonu, bagvuran 6grenciler arasinda objektif kriterler
cer¢evesinde Oncelik siralamasi yapabilir.
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Staj Zamani ve Siiresi

Madde 9-

a) Staj siiresi, 20 is giiniidiir. Ogrenciler, dort (4) yillik egitim-6gretim donemi boyunca
bir defa istege bagl staj yapabilir.

b) Istege bagli staj, dordiincii (4.) yar1y1l tamamladiktan sonraki yaz dénemlerinde, giiz
donemine sarkmadan yapilir.

¢) Resmi tatil ilan edilen giinlerde ve egitim-6gretimin devam ettigi donemlerde staj
yapilamaz.

d) Yaz Okulu olmasi durumunda, yaz okuluna kesin kayit yaptiran dgrenciler, yaz okulu
stiresince istege bagl staj yapamaz.

e) Istege bagl staj, ders yiikiinden sayilmaz ve mezuniyet icin gerekli kosullardan
degildir.

f) Belirlenen staj siiresini basariyla tamamlayan dgrencilerin Stajlarina iliskin bilgiler
“Not Durum Belgesi” ne islenir.

g) Ogrenciler, boliim staj komisyonunun onay1 olmadigs siirece staj tarihlerini ve staj
yapacagi yeri degistiremez. Degisikliklerin, staj baslangi¢ tarihinden en ge¢ on bes
(15) is glinli 6ncesinden boliim staj komisyonu tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
Boliim staj komisyonunun onay1 olmadan yapilan degisikliklerin sonucundan
ogrenciler sorumludur.

h) T.C. Cumhurbaskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi Baskanlig1 Staj Seferberligi Projesi
kapsaminda yapilacak istege bagli stajlar bu yonergenin 9.maddesinin (a),(b).(c),(d).alt
bentleri ¢ercevesinde olmalidir.

i) Istege bagli staj takvimi egitim 6gretim yil1 icerisinde Dekanlik tarafindan ilan edilir.

Staj Yeri

Madde 10-

a) Ogrenciler, boliim staj komisyonu tarafindan uygun goriilen kamu veya 6zel sektore ait
isletmelerde staj yapabilirler. Ancak uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle
ogrenciye aittir.

b) Ogrenciler, istege bagli stajin1 boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve boliim staj
komisyonu tarafindan onaylanan bir kurulusta yapmak zorundadir.

c)) Komisyon tarafindan istege bagli staj yapmasi onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja
baslamak zorundadir. Komisyonca uygun goriilmeyen is yerlerinde yapilacak ¢alisma,
staj caligmasi olarak kabul edilemez ve degerlendirmeye alinmaz.

d) Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan 6grencilerin
stajlar1 gegersiz sayilir.

e) Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin adini, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama
ve bitis tarihlerini iceren “Istege Bagl Staj Basvuru Formu “nu doldurup imzalayarak,
akademik takvimde belirtilen bahar donemi ders bitis tarihinden en az bir (1) ay once
ilgili Boliim Baskanligina teslim eder. Ogrencinin bagvurusu béliim staj komisyonu



tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayl bilgiler istenerek stajin
o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.

f) Staja baslama tarihinden en az (1) ay &nce dgrenciler, Istege Bagli Staja iliskin baslama
evraklarini Fakiilte Sekreterligine ulastirmalar1 gerekmektedir

Staja Devam Zorunlulugu

Madde 11- Istege bagl staj calismalarinda en az %80 fiilen devam etmek zorunlulugu
bulunmaktadir. Gegerli bir mazeret bildirmeksizin ilgili kurali ihlal eden 6grencilerin staj1 kabul
edilmez.

Istege Bagh Staj Calismalarinin izlenmesi ve Yonetimi

Madde 12-
a) Istege bagl staj calismalar1 dogrultusunda staj yapan 6grenciye, is ya da gorev veren ve
onu denetleyen kisi, is yeri staj koordinatoriidiir.
b) Istege bagh stajlar, Béliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonu kararlari
cercevesinde, bu yonergeye ve is yerindeki staj koordinatorii tarafindan belirlenen
calisma esaslarina uygun olarak yapilir.

Staj belgeleri ve basvuru

Madde 13-Ogrenci, staj bagvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri hazirlamak ve
tamamlanmasini izlemekle yiikiimliidiir.

a) Staj Siireci Akis Semas1 (EK-1): Stajin baslangi¢ ve bitimine kadar 6grencinin
izleyecegi yolu gosteren semadir.

b) Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu (EK-2): Internet ortamindan temin edilip
Ogrenci tarafindan doldurulacak olan, 6grenciye ve stajin yapilacagi kuruma/kurulusa
ait bilgilerin yer aldig1 formdur.

¢) SGK Tise Giris Bildirgesi: Staj yapacak 6grencinin (sigortalinin), SGK’ye bildirilen ise
baslama tarihini gosteren belgedir. “Dekanlik Yazi Isleri” tarafindan hazirlanir ve staj
oncesinde 0grenciye verilir.

d) Ogrenci Staj Devam Cizelgesi (EK-3): Ogrencinin devam durumunu gdsteren ve
Ogrenci tarafindan staj yaptigi her giin i¢in imzalanan ¢izelgedir.

e) Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK—4): “Kurum/Kurulus Staj
Yetkilisinin  dgrencilerin staj siiresince yaptiklar1 c¢aligmalar1 degerlendirmede
kullandig1 Slgiitlerin de yer aldigi belgedir. “Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi “tarafindan
doldurularak kapali zarf icinde “Boliim Staj Komisyonu’na teslim edilmek iizere staj
bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla Dekanliga gonderilir.

f) Ogrenci Staj Raporu (Defteri) (EK-5): Ogrencinin staj ¢alismasini kapsayan rapordur

g) Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (EK-6): Ogrencinin basarili/basarisiz olarak
degerlendirildigi, “Bo6liim Staj Komisyonu™ tarafindan hazirlanan belgedir.



Staj Dosyasi, Formlar1 ve Belgeleri

Madde 13- Ogrencilerin istege bagli staj ¢alismalar siiresince staj koordinatdriiniin gdzetim ve
denetiminde yaptig1 isleri, gerekli her tiirli fotograf ve belge ile Bolim Staj Komisyonu
tarafindan belirtilen kriterler ¢er¢evesinde belgeleyerek staj dosyasi halinde diizenlemeleri ve
staj koordinatdriine onaylatmalar1 gerekmektedir.

a) Istege bagli stajin1 tamamlayan 6grenciler, isyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak istege

bagli staj igveren raporunu (agzi kapali ve miihiirlii zarf i¢erisinde) ve 6grenci tarafindan
doldurulacak olan staj faaliyet raporunu posta ile veya sahsen 15 Ekim’e kadar boliim
baskanligina ulastirmalar1 gerekmektedir.

b) Istege bagl staj sonunda, bdliim staj komisyonu tarafindan 6grencilerin staj dosyalar

incelenerek Basarili/basarisiz olarak degerlendirilir ve staj degerlendirme sonuglarina
iliskin matbu liste hazirlanarak, Boliim Baskanligi araciligi ile Dekanliga sunulur.

c) Boliim Bagkanligi tarafindan Dekanliga sunulan staj degerlendirme sonuglar1 Fakiilte

Yonetim Kurulu tarafindan onaylanarak geregi yapilmak iizere Rektérliik Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina gonderilir.

d) istege bagh stajmni basari ile tamamlayan dgrencilerin stajlarmna iliskin bilgiler “Not

Durum Belgesi "ne islenir.

e) Boliimler tarafindan tasnif edilen istege bagli staj dosyasi ve diger belgeler, Dekanliga

gonderilir. ilgili dosya ve belgeler, staj calismalarinin tamamlandig: tarih itibariyle 2
(iki) y1l siire ile Dekanlik tarafindan muhafaza edilir.

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 14-

a)

b)

d)

Istege bagli staj dosyas1 ve belgeleri Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.
Bolim Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj ¢alismalariyla ilgili
olarak goriismeye ¢agirabilir.

Istege bagl staja iliskin staj dosyasi ve belgeleri yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde
gecerli mazereti olmaksizin gériismeye gelmeyen veya goriismede basarisiz olduklarina
karar verilen 0grencilerin staj caligmalari, Boliim Staj Komisyonu’nun onerisi lizerine
Boliim Bagkanliginin teklifi ile Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya
kismen gegersiz sayilabilir.

Bolim Sta; Komisyonu, 6grencilerin staj ¢alismalarina iliskin degerlendirmelerini, en
gec staj raporlarmin teslim edildigi tarihten itibaren bir ay i¢inde tamamlayarak
sonuclarinit Boliim Bagkanligi’na bildirmekle yiikiimliidiir. Boliim Baskanligi tarafindan
Dekanliga bildirilen staj degerlendirme sonuglar1 Dekanlik tarafindan onaylatilir.

Staj1 kabul edilen 6grenciye, istegi halinde, Boliim Bagkanlig1 tarafindan, staj yaptigina
dair bir belge verilir.



Basarmin Tespiti ve Degerlendirilmesi

Madde 15-

a)

b)

Boliim Staj Komisyonu, staj dosyasini inceledikten sonra 6grencinin notunu basarili ya
da basarisiz olarak belirtir. Komisyon, gerekli gordiigli durumlarda stajin sadece bir
boliimiinii de kabul edebilir.

Istege bagl staj notu staj degerlendirme formu dikkate alinarak belirlenir. Staj notu,
igyeri staj koordinatdriiniin takdir ettigi not ile Boliim Staj Komisyonu tarafindan verilen
notun aritmetik ortalamasi gdz &niine almarak hesaplanir. Ogrencilerin basarili
sayilabilmesi i¢in not ortalamasinin 100 tam not iizerinden en az 70 olmasi gerekir.
Degerlendirme Sonucu 6grencinin durumu “basarili” ya da “basarisiz” olarak belirtilir.

SGK Primlerinin Odenmesi

Madde 16- Bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda istege bagli stajin1 yapanlarin SGK primleri
(Is kazasi1 ve Meslek Hastaligi Sigortasi) Universite tarafindan mevcut yasal mevzuat
kapsaminda ddenir. SGK girislerinin yapilabilmesi ve primlerin zamaninda ddenebilmesi igin
staj dilekgesi ve isyeri kabul evrakinin staj baglangic tarihinden en az 1(bir)ay dnce Fakiilte
Sekreterligine teslim edilmesi gerekmektedir.

Istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu ve Yiikiimliiliigii

Madde 17-

a)

b)

Ogrenciler, Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen staj yerlerine gitmek
zorundadir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj
yerine gitmeyen veya mazeretini kanitlamayan 6grencinin bir sonraki donemde istege
bagl staj bagvurusu kabul edilmez. Boliim Staj Komisyonu’nun onayi olmadikga staj
yeri degistirilemez.

Istege bagl staj calismalari siiresince her 6grenci, staj yaptig1 isyerinin ¢aligma diizeni
ve disiplinine uymak, is saghigi ve giivenligi kurallarina riayet etmek ve isyerinde
kullandig1 her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine, ara¢ ve gereglere 6zen gostermekle
yikiimliidiir. Bu ylikiimliliklerin yerine getirmemesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk 6grenciye aittir. Ayrica gerekli yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen 6grenci
hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem
yapilir.

Yonergede Bulunmayan Hususlarda Karar Yetkisi

Madde 18- Bu yonergede yer almayan hususlar, Bélim Staj Komisyonu’nun onerisi ve Bolim
Bagkanliginin teklifi ile Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.



Yiiriirliuk

Madde 19- Bu staj yonergesi Giimiishane Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde 20- Bu staj yonergesini Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Dekan yiirditiir.



EK-1. Staj Siireci Akis Semasi

T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
[iBF iSTEGE BAGLI
OGRENCI STAJ SURECI AKIS SEMASI

STAJ

1

Ogrenci Staj Kilavuzu”nul!l ve “Ogrenci
Staj Yonergesi”nil2l inceleyiniz.

]

Uygun staj yeri bulunuz.

\ 4

4

Staj yapilacak kurum/kurulusa verilmek iizere “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul
Formu”nul3 bilgisayar ortaminda doldurarak (2 niisha) ¢iktisini aliniz.

2

Staj yapacaginiz kurum/kurulusa “Ogrenci
Staj Bagvuru ve Kabul Formu”nu onaylatiniz.

1

Staj yapacagimiz kurum/kurulusa onaylattigiiz “Ogrenci Staj Basvuru
ve Kabul Formu” ile “Boliim Staj Komisyonu”na bagvurarak staj yeri
uygunlugu icin onay aliniz.

1

HAYIR Onay bilgisi

A

alindi m1?

Staj yapacaginiz kurum /kurulus ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan
onaylanmig "Ogrenc.i Staj Basgvuru ve Kabul Formu”nun bir kopyasini
Dekanlik Yazi Islerine iletiniz. SGK girislerinizi yaptiriniz.

|

Ogrenci Staj Kilavuzu”l1], “Ogrenci Staj Yonergesi”l2], “Ogrenci Staj Bagvuru ve Kabul
Formu”(3], “Ogrenci Staj Devam Gizelgesi”[4], “Kurum/Kurulus Ogrenci Degerlendirme
Formu”[5], “Staj Raporu”lé] ve “Staj Ayrilis Formu”nunl’l ¢iktilarini b6liim web
sayfasindan aliniz.

!

“Boliim Staj Kilavuzu”nda tanimlanan bigimde stajinizi tamamlayiniz.

!

Stajla ilgili belgeleril®] Yonergede belirtilen siireler icinde “Boliim Staj
Komisyonu” liyesine imza karsihiginda teslim ediniz.

1

[ OGRENCI STAJ SURECIi TAMAMLANDI. ]

(1], 2], 3] .[4], (5L [6], ve
[7]'ye Fakiilte/Bolim web
sayfalarindan ulagilabilir. [8]
“Staj Raporu” ve EKleri,
“Kurum/Kurulug Ogrenci
Degerlendirme Formu”,
“Ogrenci Staj Devam Cizelgesi”



Ek-2- Staj Bagvuru Formu

T.C.
~ GUMUSHANE UNIVERSITEST .
IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
STAJ BASVURU FORMU
OGRENCININ

Ad1 Soyad1 Fakiilte / Yiiksekokul
TC Kimlik No Boliimii
Baba Ad1 Sinifi
Ana Adi Oprenci Numarasi
Dogum Yeri Staja Baglama Tarihi
Dogum Tarihi Staj Bitis Tarihi
Ikametgah Adresi e-posta Adresi
Ev Telefonu Cep Telefonu
S.G.K. No: Sigorta Durumu ( )Baba ( )Anne ( )Kendisi

Not: Ogrenci sosyal giivencesi olup olmadigimi beyan etmek zorundadir, yapilan yanhs beyanlardan dogacak cezai sorumluluktan
ogrenci sorumlu olacaktir.
STAJ YAPILACAK YERIN (ISYERININ )

Adi - Unvani

Adresi

Telefon No

Faks No

e-posta Adresi
Uretim - Hizmet Alani

STAJ SURESINCE ISYERI TARAFINDAN ONGORULEN CALISMA TAKVIMI

. GUNLER

JALISILACAK - :
5 3 G(;NLH{ OGRENCI
: 1 slals|lel 7| s]ofw]|uf|nsufis]welr|s]wof2o]20f22)23)2af25]26]27]28]2]30]3n l()l’l.AMl iMZA

Not : Caligma takvimi 6grencinin staj yapacag siirenin tamamim kapsayacak sckilde isyeri tarafindan doldurulmalidir.

Bu belge iizerindeki tiim bildirimlerin dogru oldugunu, belirtilen tarihler arasinda ve belirtilen yerde stajimi yapacagimi taahhiit
ederim.

Ogrencinin;  Ad1 Soyadi :

Tarih :
Imza :
STAJ KOMISYONU BASKANI ISVEREN VEYA VEKILININ
Ad1 Soyadi: Adi1 Soyadr:
Unvani: Gorevi ve Unvani:
Tarih: Tarih:
Imza: Imza - Kase

NOT : Staj Bagvuru Formu égrenciler tarafindan iki niisha doldurularak isyerlerine onaylatilacak, niifus ciizdan fotokopisi ve
SGK beyam ile birlikte Staj Komisyon Baskanliklarina teslim edilecektir. Sadece bilgisayar ortaminda doldurulacaktir.




Ek-3- Ogrenci Staj Devam Cizelgesi

T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI / iKTiSADI ve IDARI BILIMLER FAKULTESI
STAJYER OGRENCIi DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ

ADI SOYADI

BOLUMU

SINIFI

NUMARASI

S,'\lFéA STAJ TARIHLERI YAPILAN iSiN ADI
1 ol 20,
2 ol 20,
3 ol 200
4 ol 200
5 ol 20,
6 ol 20,
7 ol 20,
8 ol 200
9 ol 200
10 ol 20,
11 ol 20,
12 ol 200
13 ol 200
14 ol 200
15 ol 20,
16 ol 20,
17 ol 200
18 ol 200
19 ol 20,
20 ol 20,
Yukarida kimligi yazili 6grenci ...../ ..... /20....ile ..... / ..... /20....tarihleri arasinda toplam ........ is

giinii staj ¢alismasini yapmustir.

iS YERI AMIRI
(KASE — iIMZA — MUHUR)
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Ek-4- Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

Bu form staj veren kurum / is veri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir sureti
Universitemizin ilgili boliimiine gonderilecektir.

OGRENCININ ISYERININ T\
Adi ve Soyad1 : Adi

Numarasi : Adresi .

Staj Dali : FOTOGRAF
Staj Siiresi : Tel No

Staj Baglama Faks No

Bitis Tarihi : E-Posta \_ J
KOORDINATOR OGRETIM ELEMANININ EGITiCi PERSONELIN

Adi ve Soyad1 Adi ve Soyadr :

Sayimn Is Yeri Yetkilisi
Is yerinizde staj siiresini tamamlayan d6grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri
ile davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme *

) Cok Iyi Iyi Orta Geger Olumsuz
Ozellikler (100-85) (85-65) (64-40) (39-30) (29-0)

Ise ilgi

Isin tanimlanmas1

Alet techizat kullanma yetenegi

Algilama giicii

Sorumluluk duygusu

Caligsma hizt

Uygun ve yeteri kadar malzeme
kullanma becerisi

Zamani verimli kullanma

Problem ¢6zebilme yetenegi

Iletisim kurma

Kurallara uyma

Grup calismasina yatkinligi

Kendisini gelistirme istegi

Genel degerlendirme

Ogrenci mezun olduktan sonra dgrenciyi ise almay1 diisiiniir miisiiniiz?

Evet[] Hayr [ Adi1 ve Soyadi
Kase ve Imza

e Degerlendirme kismini: Cok lyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (F) seklinde kodlayiniz.
e  Bu formu iadeli taahhiitlii postaya veya kapal zarf igerisinde GIZLIDIR ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.
e  Kagenin eksik olmamasina dikkat ediniz.
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Ek-5- Ogrenci Staj Raporu (Defteri)

T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI / IKTiSADI ve iDARI BILIMLER FAKULTESI
STAJ DEFTERI
CALISMA KONUSU VE ANA HATLARI:
CALISMANIN YAPILDIGI TARIHLER: ...../...../20.... .. 120....

TASDIK EDEN GOREVLININ
ADI — SOYADI

GOREVIi

iMZA - MUHUR — KASE
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Ek-6- Ogrenci Staj Degerlendirme Formu

T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
iiBF

........ BOLUMU STAJ KOMiSYONU
OGRENCI STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ
Adi1-Soyadi S

T.C. KImIiK NUMATAST © ceviiiiiiiiiieiieeesierie e eeseeseesaeieen seensnern seenesseesnneens

Bolimi

DEGERLENDIiRME
KURUM/KURULUS STA] DEGERLENDIRME PUANI»? (1-5 PUAN) |

STA] DEGERLENDIRME KOMISYONU DEGERLENDIRME PUANI (1-5

PUAN)

aCok lyi (5), lyi (4), Orta (3), Zayif (2), Cok Zayif (1)
b Stajin basarili sayilabilmesi i¢in; staj yapilan kurum/kurulus tarafindan yapilan deger-lendirme ve “Staj

Degerlendirme Komisyonu”nun, Ogrenci Staj Raporunu Degerlendirme sonuglarinin her birinin 5

tuzerinden en az 3 olmasi gerekir.

[ ] BASARILI | [ IBASARISIZ

BASARISTZ ASE ZEREKREEISTE wouvusuessussmssnssnsssnsmesnssisssess s s s simss ohis i sossuss s e s au s simesan asumis

BOLUM STA] KOMIiSYONU

Baskan:
AI=SOYAANE wssinassssssivivissssssiisisvnieisiimisssisis
Unvani
imzas1
Uye: Uye:
Ad1=S0Yadl .o Ad1=S0yad1 o
Unvani § eSS SR SR SRS RS ee Unvani B sens e S S S S RV
imza T T R R imza B e s

ONEMLI NOT: Bu form Béliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.
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