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ONSOZ

Onsoz tezin istege baglh olarak diizenlenen bir boliimiidiir. Bu sayfada tezin
hazirlanmasinda 6nemli katkilar1 olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir.

Onsoz sayfasinda baslik, iistten 3 satir araligi (iki enter) bosluk birakarak biiyiik
bold (kalin) harflerle ve ortalanarak yazilmalidir. Basliktan 1,5 satir araligi (tek enter)
altta metin yazilmali ve metnin sonunda yine 3 satir bosluk (iki enter) birakildiktan

sonra tezi hazirlayanin adi soyadi, tarih ve yer bilgisi yazilir.

Giimiishane - Y1l
Adi1 SOYADI



OZET
Yazarin SOYADI, Adi. Tezin Adi, Tezin Tiirii, Yili, (Tez Sayfa Sayisi)

Ozet, tez hakkinda 6n bilgi veren kisimdir. Ozette arastirma problemi, amag,
evren ve orneklem, izlenen yontem, bulgular, sonu¢ ve dneriler hakkinda temel bilgiler
en az 150 en fazla 250 kelime olmasina dikkat edilerek kisaca verilmelidir.

Ozet sayfasinda baslik, iistten 3 satir araligr (iki enter) bosluk birakarak biiyiik
bold (kalin) harflerle ve ortalanarak yazilmalidir. Baghgm 1,5 satir araligi (tek enter)
altinda yazarin soyadi ve adi, tezin adi, tezin tiirii, tarih ve sayfa sayis1 bilgisi (roma
rakamlari+arap rakamlari) bilgileri her kelimenin ilk harfi biiyiik ve bold sekilde yazilir.

Bu bilgilerden 1,5 satir araligi (tek enter) altta metin yazilmali ve metnin
sonunda yine 1,5 satir aralig1 (tek enter) bosluk birakildiktan sonra anahtar kelimeler

yazilmalidir. Anahtar kelime say1s1 en az 3 en fazla 5 olmalidir.

Anahtar Kelimeler: ............... ,
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GIRIS

Tezin giris boliimiinde, ilgili literatiir 6zetlenerek tez konusu olarak ele alinan
problemin ne olduguna, aragtirmanin amacina, arastirmanin Onemine, arastirmanin
sinirliliklarina, aragtirmaya baslarken yapilan varsayimlara ve tezde gecen Onemli
terimlerin hangi anlamlarda kullanildigina iligkin bilgilere yer verilir.

Giris sayfasinda baslik, iistten 3 satir aralig1 (iki enter) bosluk birakarak biiyiik
bold harflerle ve ortalanarak yazilmalidir. Basliktan 1,5 satir araligi (tek enter) altta

metin yazilmalidir.



BIiRINCi BOLUM

1. TEZ DUZEN VE YAZIM ESASLARI

1.1. Genel Esaslar

Bu kilavuz, "Giimiishane Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi"nin 33-35 maddeleri geregince, Iktisadi ve Idari Bilimler
Fakiiltesi’'nde kayith 6grenciler i¢in, bitirme tezlerinin yaziminda yonlendirici olmak ve
tez yazimina iliskin ilke ve kurallar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Giimiishane Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi’nde hazirlanacak
bitirme tezleri tez yazim kilavuzuna uygun sekilde hazirlanmalhidir. Kilavuz, iceriginde
sunulan sekil sartlarina uygun bir sekilde diizenlenmis olup 6grenciler tarafindan tez
yaziminda sablon olarak kullanima uygundur.

Tez, kolay anlasilir ve yazim kurallarina uygun bir dille yazilmalidir. Anlatimda,
daima tiglincii tekil sahis kullanilmali, genelde genis zamanli ve pasif yapili climleler
tercih edilmelidir. Kisa, yalin ve 6z ciimleler tercih edilmeli ve bilimsel bir tslup

kullanilmalidir. Noktalama ve imla kurallarina uyulmalidir.

1.2. Yaz1 ve Baski Diizeni
Tez bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep
puskiirtmeli yazicilardan alinir. Tez, A4 normunda birinci sinif beyaz kagida basilmali

ve kagidin iki yiizii kullanilmalidir. D1s kapak karton cilt seklinde basilmalidir.

1.2.1. Yaz1 Karakteri

Tezin genelinde 12 punto Times New Roman kullanilir. Ancak tablo, grafik ve
sekillerdeki yazi1 boyutu gerekli durumlarda 9 puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

Tezin i¢inde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarinda, istenirse italik (yatik)

yazi bigimi kullanilabilir. Bunun disindaki siislii karakterler kullanilmamalidir.



1.2.2.Sayfa Diizeni

Tezin tiim sayfalarinda, ilgili sayfanin sol kenarindan 4 cm, sag kenarindan 2
cm, iist ve alt kisimlarindan 3 cm bosluk birakilmalidir. Ust bilgi ve alt bilgi 1,25 cm
olarak ayarlanmalidir.

Tim ilk sayfalarda yer alacak basliklar sayfa iist kenarindan 5 cm (3 cm sayfa
bosluguna ek olarak iki enter ile) asagida baslanir ve bagliktan sonra normal 1,5 satir
aralig1 (tek enter) birakilarak metne gegilir. Tez metni, metin sol ve sag siirlarina gore

hizalanir.

1.2.3. Sayfa Numaralandirma

Ic ve dis kapak disinda tezin tiim sayfalari numaralandirilir. Numaralandirma
yapilirken dis kapak sayfasindan, giris kismina kadar biiylik Roma rakamlar1 (LIL ...),
diger kisimlar (giris, ana boliimler, sonug ve degerlendirme vb.) ise Arap rakamlar ile
(1, 2, ...), numaralandirilir. Tim numaralar sayfanin alt orta kismina yazilir. Boliim
basliklarinin yer aldig1 sayfalarin numaralar1 gizlenir, diger sayfalar normal diizende
devam eder.

Sayfa numaralandirmalari i¢ kapakla baslamasina ragmen, sayfa numaras1 6nséz

sayfastyla birlikte goriiniir bicimde yazilmalidir.

1.2.4. Satir Araliklar: ve Diizeni

Tez yaziminda paragraf girintisi 1,25 cm. satir aralig ise 1,5 tam aralik
olmalidir. Bagliklar da yine 1,25 cm girintili yazilmalidir.

Kisaltma, tablo ve sekil listeleri, 6nsoz, 6zetler, yararlanilan kaynaklar, ekler ve
0zgeemis yine 1,5 aralikli; dipnotlar ve bloklanmig alintilarda ise tek aralikli olarak
yazilir. Her basliktan once 1,5 satir araligi (tek enter) bosluk birakilmahidir. Baglik
sonrasi herhangi bir bosluk birakilmadan metne gecilmelidir. Metnin sonunda yer

alacak baslik, sayfa sonunda en son satirda tek basina kalmamalidir.

1.2.5. Bashk Sistemi ve Boliim Bashklar:
Tez yaziminda kullanilacak bagliklar (1) boliim bashigi, (2) ana bashk, (3) alt

basliklar olmak iizere ii¢ diizeydedir.



Boliim bagliklart sayfa {ist kenarindan 5 cm asagida yani 3 satir aralig: (iki enter)
bosluk birakarak baslar, ortalanarak tiim sozciikler Biiyiik harflerle ve bold sekilde
yazilmalidir. B6liim basliklarinda herhangi bir numaralandirma yapilmaz.

Ana bagliklar; boliim bashigindan 1,5 satir araligi (tek enter) asagida baslar,
paragraf basi hizasinda (1,25 cm), tiim sozciikler biiyiikk harflerle ve bold sekilde
yazilmalidir. Bu baslik boliim numarasi ile numaralandirilmalidir.

Alt basliklar; paragraf basi hizasinda, her sozciiglin ilk harfi biiyiik olacak
sekilde ve bold sekilde yazilmalidir. Alt basliklar, kendinden 6nce gelen ana basliklar
veya paragraflardan sonra 1,5 satir (tek enter) bosluktan sonra yazilir ve sonrasinda

bosluk birakilmadan metin yazimina devam edilir.

1.3. Tablolar

Tez igerisinde yer alan her tablonun bir numarasi ve bir basligi bulunur. Tabloya
metin icgerisinde atif yapilacaginda bu numara kullanilir. Tablolar, 1 numaradan
baslatilarak, boliim farki gézetilmeden numaralandirilir.

"Tablo" kelimesi ve tablo basligi her kelimenin bas harfi biiyiik olacak sekilde,
12 punto ve bold sekilde yazilir. Tablo basligi, tablonun tizerine sayfaya ortalanarak
yazilir. Tablo i¢i metin gerek goriiliirse 9 puntoya kadar kiigiiltiilebilir. Tablo 6ncesinde
ve sonrasinda tablo ile ana metin arasinda 1,5 satir araligi (tek enter) bosluk birakilir.

Tablo bir kaynaktan alinmigsa, bu kaynak tablonun hemen altina, ortalanmis ve

10 punto olarak yazilir. Ornek tablo asagidaki gibidir:

Tablo 1. Kamu Diplomasisi Temel Taksonomisi

Kamu Diplomasisi Tiirii | Ornek Faaliyetler Bu Kamu Diplomasisi Seklinin

Belirgin Oldugu Devlet
Dinleme Hedeflenmis anketler yapma Isvigre
Savunma Biiyiikelgilik basin iliskileri ABD
Kiiltiirel Diplomasi Devlet fonlu uluslararasi sanat turu | Fransa

Degis-Tokus Diplomasisi Cift yonlii akademik degis-tokus Japonya

Yabanci dilde kisa dalga radyo

yaymciligt Ingiltere

Uluslararas1 Yaymeilik

Kaynak: Cull, 2008: 35.



Tablonun bir sayfaya sigmamasi halinde, ikinci sayfadan devam edilir. Bu
durumda tablo numaras1 yanina parantez icinde devami ifadesi yazilir [Om: Tablo 1.

(Devami)]. Devam tablolarda siitun ve satir adlar1 yeniden yazilmalidir.

1.4. Sekiller

Tez igerisinde yer alacak olan sekillerin diizenleri asagidaki gibi olmalidir.

Sekil 1. Tam Rekabet Piyasasinda Denge Fiyati ve Firmanin Talep Egrisi

Fiyat Fiyat
A A
/ _ dl
% ___________ €=
% _________ e=o d
l / > Q —p
0 Qc Q.  Miktar 0 Miktar
. (Bin Ton) . (Kilogram)
Piyasa Firma
A B
Kaynak: Dinler, 2020: 328.
1.5. Grafikler

Tablo ve sekiller i¢in gegerli olan kurallar grafiklerin yazimi i¢in de gegerlidir.

Tez igerisinde yer alacak olan grafiklerin diizenleri asagidaki gibi olmalidir.

Grafik 1. Ornek Grafik

— M Series 1

M Series 2

Series 3

Category 1 Category 2 Category 3 Category 4




IKiNCi BOLUM
2. KAYNAK GOSTERME ESASLARI

2.1. Alintilar

Tezlerde yapilan alintilarda ne, nereden ve nasil alindig belirtilmek zorundadir.
Kuralina uygun yapilmayan alintilar etik ihlal olarak degerlendirilmektedir.

Tezlerde kullanilacak referans sistemi ve kaynakga diizenlemeleri American

Psychological Association (APA) standartlarina uygun olarak hazirlanmalidir.

2.1.1. Dogrudan Alint1

Kaynak metinde degisiklige gidilmeden, bilgilerin aynen aktarildigi alint1 sekli
dogrudan olarak nitelendirilir. “Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, 40 kelimeye kadar
tez metni iginde ve ¢ift tirnak isareti kullanilarak” verilir (Yazar, Yil: xX).

Bu sinir1 agsan alintilar ise ayri bir paragraf yapilmak suretiyle blok alinti

seklinde yapilmaktadir. Blok alintilarin basinda ve sonunda tirnak isareti

kullanilmaz. Ayrica séz konusu alintilar, 11 punto, tek satir araligi ve hem

sagdan hem de soldan 1.25 cm girintili olarak yazilir. Bu paragrafta de gegerli

olan sekilde, alint1 ile metnin ayirt edilmesi saglanir (Yazar, Yil: XX).

Aktarilan parcadan bazi kesitler ¢ikarilmasi halinde, ¢ikarmanin yapildig:
yer(ler)de ii¢ nokta (...) kullanilir. Ornegin;

“Planda, konu ile ilgili arastirma g¢aligmalarinin bugiinkii durumu ...incelenmis
ve buna bagl olarak arastirmaya verilecek yon.... tayin edilmistir”...(Yazar, Yil: xx).

Alint1 tam bir climle olsa da yazarin kendi baglattig1 bir climleyi tamamliyor
veya yazarin kendi climlesi ile tamamlaniyor ise alint1 ciimle kiiciik harf ile baglar ve
sonundaki nokta isareti kaldirilir.

Ornegin; bu ciimle icerisinde “smirsiz iyilesme, iyilesmenin Oniindeki tiim
engellerin kaldirilmasini gerektirir” (Yazar, Yil: xx) alintisinda hem alint1 ciimle kiigiik

harfle baslamis hem de alintilanan ciimlenin sonundaki nokta konulmamuistir.



2.1.2. Dolayh Alint1

Ana diistince degigsmeksizin, 6zgiin bigim ve igerige uyma zorunlulugu olmadan,
yazarin kendi anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina dolayli alint: denir. Burada 6nemli
olan, alintinin anlam kaymasi olmadan, tez ile serbestge biitlinlestirilmesidir. Bu
durumda tirnak isaretleri ya da sikistirilmig paragraf gibi, herhangi 6zel bir isaret ve

bicim kullanilmaz.

2.2. Metin ici Kaynak Gosterme

Alintilar tamamen ya da kismen parantez iginde gosterilir. Alinti yapilan
calismanin geneline gonderme yapilyyor ise sayfa numarast belirtilmezken, belirli
sayfa(lar) alintilaniyor ise sayfa sayisi belirtilmesi gerekmektedir. Metin icinde yazar

veya yazarlara yapilan atiflarda uyulacak kurallardan bazilar1 asagidaki oOrneklerde

oldugu gibidir.
Tablo 2. Metin ici Kaynak Gosterme Ana Bicimi
Tek yazar iki yazar Uc ve daha fazla yazar
Harris vd. (2001: 13) bu durumun

Baysal (1982) yaptigi | Wegener ve Peter’a (1994: 13- nemini vurgulayarak...

calismada... 14) gore... . ) ]

Harris ve digerlerine (2001: 13) gore...
...(Wegener ve Peter, 1994: 13- )

...(Baysal, 1982). 14) ...(Harris vd., 2001: 13).

e Ikincil Kaynaklardan Ahnti
Alintilar miimkiinse dogrudan 6zgilin kaynaktan yapilmalidir. Ancak, kaynak

metne erigilmesi olanakli degilse aktaran kaynaktan alinti yapilabilir. Bu durumda
0zgiin kaynagin sahibinin soyadina ve ikincil kaynaga, basina aktaran ifadesi getirilerek
atif yapilir. Kaynakcada yalnizca ikincil kaynak gosterilir.

Dogan’in (1995, aktaran Yilmaz, 2014: 61) ¢alismasina gore...

Dogan’a (1995) gore ..... (aktaran Yilmaz, 2014: 61).

...(Dogan 1995, aktaran Yilmaz, 2014: 61).

e linternet sitesinden ulasilan durumlarda:

(Ozkomiircii, 2013) : yazari belli internet yayimi



(Turk Dil Kurumu, 2013) : yazar1 bilinmeyen kurum yayini

(www.iienstitu.com, 2018) : dogrudan internet adresi

e Yazar bir organizasyon veya hiikiimet kurumu ise, kisaltmasi tercih
edilebilir. Bu kisaltma Kisaltmalar Listesinde belirtilmelidir:
(Tiirkiye Istatistik Kurumu, 2000) yerine (TUIK, 2000)
(Organisation for Economic Co-operation and Development, 2010). yerine

(OECD, 2010).

e Aym parantezde birden fazla esere atifta bulunuldugunda, bunlar harf
sirasina gore dizilmeli ve iki eser noktal virgiil ile ayrilmahdir:
...(Akar, 2010; Caliskan, 2008; Dinger ve Kolasin, 2009).
...(Glingor, 2011: 16; Kilig, 2011: 36).
...(Kahraman, 2013: 19; Okur, 2013: 130).

e Aym yazarin aym yil yaymmlanan iki veya daha fazla eserine atif
yapiliyorsa; yildan sonra (a, b, ¢) harfleri kullanilir:
Berndt’in (1981a) ¢alismasi ortaya koymaktadir ki....
...(Gilboa, 1998a: 211; 1998b: 56-57).

e Aym yazarm ayn yil yayimlanan iki veya daha fazla eserine birlikte atif
yapiliyorsa;
...(Tezcan, 1993: 55-57; 2010: 73).
...(Nye, 2002; 2004).

2.3. Kaynakc¢a Sayfasinda Kaynak Gosterme
Metin igerisinde atifta bulunulan tiim kaynaklar daha sonra “KAYNAKCA”
bagligi altinda herhangi bir gruplandirma yapilmaksizin alfabetik siraya gore

verilmelidir.


http://www.iienstitu.com/

Kaynakga baslig1 paragraf ile hizali bir sekilde tamamen biiyiik harflerle bold
yazilmalidir. Her kaynagin ikinci ve diger satirlar1 1,25 cm igerden baslamalidir. Bunun
igin Paragraf-Girinti-Asili segenegi 1,25 cm olarak ayarlanmalidir.

Kaynaklar 12 punto ve bir buguk satir aralikli olarak yazar soyadlarina gore

siraya konularak yazilmalidir.

2.3.1. Kitaplar
o Kitap (cevirensiz/editorsiiz): Yazar, A. A. (Yaym yili). Kitap adi. Yer:
Yayinci.
Kocgel, T. (2013). Isletme yéneticiligi, Beta Yaymmcilik.
Svendsen, S., ve Leber, L. (2020). The big picture/Academic writing: The one-hour
guide (3. dijital bs.). Hans Reitzel Forlag.

e Elektronik kitap: Yazar, A. A. (Yayin yili). Kitap adi. Yer: Yayinct. DOI veya
URL
Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action (2.
bas.). American Psychological Association. https://doi.org/10.1037/0000168-000
Svendsen, S. ve Leber, L. (2020). The big picture/Academic writing: The one-hour

guide (3. dijital bas.). Hans Reitzel Forlag.
https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/

e Ceviri kitap: Yazar, A. A. (Yaym yih). Kitap adi. (B. B. Ceviren, Cev.). Yer:
Yayinci. (Orijinal eser basim tarihi)
Hamdy, A. T. (2000). Yéneylem arastirmasi (S. A. Baray ve S. Esnaf, Cev.). Istanbul:
Literatiir Yayincilik. (Orijinal eser basim tarihi: 1987)

e Derleme (Editorlii) kitap: Editor, A. A. (Ed./Der). (Yaym yil1). Kitap adi. Yer:
Yayinci.
Hygum, E., ve Pedersen, P. M. (Ed.). (2010). Early childhood education: Values and

practices in Denmark. Hans Reitzels Forlag.


https://doi.org/10.1037/0000168-000
https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/

Kesharwani, P. (Der.). (2020). Nanotechnology based approaches for tuberculosis

treatment. Academic Press.

e Derlenmis kitaptaki bir boliim veya makale: Yazar, A. A. ve Yazar, B. B.
(Yayin yil1). Boliim/makale adi. A. Editér ve B. Editor (Ed.), Kitap adi iginde
(sayfa numaralar1). Yer: Yayinci.

Albert, J. ve Rizzo M. (2019). Varyans analizi. D. Dogan (Ed.), Orneklerle R
uygulamalart i¢inde (ss. 289-327). Ankara: An1 Yayincilik.

Aron, L., Botella, M. ve Lubart, T. (2019). Culinary arts: Talent and their development.
R. F. Subotnik, P. Olszewski-Kubilius, & F. C. Worrell (Der.), The psychology
of high performance: Developing human potential into domain-specific talent
icinde (ss. 345-359). American Psychological Association.

2.3.2. Dergi ve siireli yaymnlar: Yazar, A. A, Yazar, B. B., ve Yazar, C. C.
(Y1l). Makale ad1. Dergi ad:, Cilt No (Say1 No), Sayfa/lar.
e Tekyazar:

Bean, C. R. (1992). Economic and monetary union in Europe, Journal of Economic
Perspectives, 6(4), 31-52.

Butler, J. (2017). Where access meets multimodality: The case of ASL music videos.
Kairos: A Journal of Rhetoric, Technology, and Pedagogy, 21(1), 57-68.

Yilmaz, N. (2018). Pro Und Kontra Fiir Einen Eu Beitritt Der Tiirkei. The Journal of
International Scientific Researches, 3(1), 51-63.

e Ikiyazar:

Zeybek, H. 1. ve Cam, H. (2020). Mobil cografi bilgi sistemlerinin kullanimini
etkileyen faktorlerin teknoloji kabul modeli cercevesinde
incelenmesi. Giimiishane Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Elektronik
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EKLER



Ek 1. BELGE ADI

Calismaya eklenecek anket formu vb. belgeler varsa, eklerin yer aldigi boliimiin
kapaginda “EKLER” ifadesi sayfa ortalanarak, Times New Roman, 36 punto ve bold
sekilde yazilir. Bu kapaktan sonra tiim ekler belirli bir siraya gore numaralandirilir. Her
ek yeni bir sayfadan baglar ve Ek 1, Ek 2 ... gibi numaralandirilir, Her ek sayfasinda
baslik ortalanmis ve bold sekilde yazilir.

Ek mevcut degil ise bu kisim tezden ¢ikarilmalidir.
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Ek 2. BELGE ADI
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